
No. HARI/TANGGAL NOMOR SURAT PERIHAL ASAL SURAT DISPOSISI KADIS DISPOSISI SEKDIS TTD. PENERIMA

1 005/54/XII/-DS 2022

Gelar produk ekraf dan tradisi nyalin
Hari/tgl     :Sabtu, 07 s/d 09 Januari 2023
Waktu      : 09.00 WIB s/d selesai
Tempat    : Situs Saminda Desa Sirnajaya Kec 
Rajadesa Kab Ciamis

Desa Sirnajaya
Kabid Destinasi
Hadiri bersama

02 Januari 2023

2 005/1.378-Pemksm.1

Undangan upacara peringatan hari amal bakti 
ke-77 kementrian agama tingkat kab Ciamis 
tahun 2023
Hari/tgl     : Selasa, 03 Januari 2023
Waktu      : 08.00 WIB s/d 
Tempat    :  Taman Lokasana Kab Ciamis

SETDA Dihadiri Pak Kadis
02 Januari 2023

3 011/POKDARWIS/smd/1/2023

Undangan tradisi nyalin samida
Hari/tgl     :Sabtu-Kamis, 07 s/d 12 Januari 
2023
Tempat    : Komplek situs bud samida

Pokdarwis Samida
Sekdis
Koordinasikan ke bidang bidang hadir di 
acara tersebut

Kasubag Umum
Para kabid lingkup Dispar untuk hadir 
dalam acara tersebut

02 Januari 2023

4 004.1/1765-DPPKBBPPPA.4 Ucapan terimakasih
SEKDA

Sekdis
Untuk menjadi maklum

Kabid Eraf
Penghargaan terimakasih atas  
partisipasi dan untuk ditingkatkan  
dalam kegiatan P2WKSS Tahun 20023

02 Januari 2023

5 050/4067/Bapp.02/2022
Pelaporan kinerja program / kegiatan triwulan 
IV TA 2023 BAPPEDA

Sekdis
Koordinasikan

Kasubag Perencanaan dan program
Input RKPO Triwulan tahun 202 
melalui sistem E-money dan 
disampaikan sesuai surat tersebut

02 Januari 2023

6 028/1873/BPKD.6

Usulan pengurus barang pengguna, pegurus 
barang pembantu dan operator barang milik 
daerah tahun 2023

SEKDA
Sekdis
Tindak lanjut

Kasubag Umum
Usulkan pengurus barang pengguna, 
pengurus barang pembantu,operator 
BMD

02 Januari 2023

7 900/1830/BPKD.6/2022
Data bangunan pemerintah Kab Ciamis di atas 
tanah desa/ pihak lain BPKD

Sekdis
Koordinasikan

Kasubag Umum
Inventarisasi bangunan  alat dinas 
pariwisata yang dibangun di atas tanah 
desa atau pihak lain  segera tindak 
lanjut

02 Januari 2023

8 900/1838/BPKD.5
Permintaan data laporan keuangan  TP Per 31 
Desember 2023 BPKD

Sekdis
Tindak lanjut

Kasubag Perencanaan dan Program
Tindak lanjuti bila ada pengguna 
TP/TD/UB dengan berita acara

9 400/1846/BPKD.5
Konfirmasi saldo piutang retribusi objek wisata 
Situ Lengkong per 31 Desember 2022 BPKD

Sekdis
Koordinasikan segera

Kabid Destinasi
Laporan saldo piutang objek wisata 
Situ Lengkong per 31 Desember 2022 
sesuai format, koordinasi dengan pak 
Solehan

10 900/1845/BPKD.5
Konfirmasi saldo uang retribusi penjualan 
angsuran kios karangkamulyann per 31 
Desember 2022

BPKD

Sekdis
Kordinasikan dengan bidang destinasi dan 
sodara Solehan

Kabid Destinasi
Penuhi pos piutang kios 
Karangkamulyan  sesuai format, 
koordinasi dengan pak Solehan

03 Jan 2023

11 156/MR/JABAR/VI/2022 Partisipasi untuk melanjutkan  berlangganan 
koran yang telah berjalan 

SK Media Rakyat
Sekdis
Bila ada anggarannya

Kasubag Umum
Sesuai disposisi 03-Jan-23

12 970/021-UPTD Kwll/2023
Laporan realilasi PAD Mingguan

UPTD Pariwisata Wil Kawali

Sekdis
Koordinasikan, Bidang Destinasi buat laporan 
PAD 2022

Kabid Destinasi
Sesuai disposisi buat laporan capaian 
PAD sektor pariwisata 

03-Jan-23

13 700/08/sekre.3/Inspektorat

Pemberitahuan tindak lanjut
Hari/tgl     : 02-31 Januari 2023
Waktu      : 09.00 WIB s/d 
Tempat    : Dinas pariwisata Kab Ciamis

Inspektorat
Sekdis
Infokan setiap bidang

Kasubag Umum
Koordinasi dengan Inspektorat terkait 
internal berkala 2015 dan 2017, lapor 
segera hasilnya

03-Jan-23

REKAPITULASI SURAT MASUK
BULAN JANUARI

TAHUN 2023

Senin, 02 Januari 2023

Selasa, 03 Januari 2023



14 050/4054/Bapp/2022
Surat edaran jadwal penyusunan perencanaan 
tahun 2024

Bupati Ciamis
Sekdis
Pedomani

Kasubag Perencanaan dan Program
Sebagai pedoman agenda 
perencanaan

04-Jan-23

15 050/26/Bapp.02/2023
Permohonan data capaian program prioritas 
kepala daerah dan IKU Triwulan IV Tahun 
2023

BAPPEDA 

Sekdis
Koordinasikan dengan seluruh bidang 
terutama destinasi

Kasubag Perencanaan dan Program
Penuhi untuk pengembangan OW 
koordinasikan dengan Bidang 
Destinasi

04-Jan-23

16 005/04/DKUKMP.3

Undangan rapat pembahasan persiapan 
Ciamis Creative Festival 2023
Hari/tgl     : 02-31 Januari 2023
Waktu      : 09.00 WIB s/d 
Tempat    : Aula Dinas Koperasi UMKM dan 
Perdagangan Kab Ciamis 

SETDA
Sekpri
Catat, infokan ke Kabid Ekraf 04-Jan-23

17 360/003-20001/20023 Penebangan pohon
Kepala Desa Panjalu

Kabid Destinasi
Monitor 04-Jan-23

18 900/02-Adpemb
Permohonan data realisasi fisik dan keuangan SETDA Sekdis

Koordinasikan
Kabid Perencanaan dan Program
untuk tahun 2022 tidak ada

04 Jan 23

19 027/9/BPJ.3/2023

Surat edaran pelaksanaan pengumuman 
rencana umum pengadaan melalui aplikasi 
sistem rencana umum penadaan(SIRUP TA 
2023)0 TA 2023

SETDA
Sekdis
Pedomani 04-Jan-23

20 911/33/Bapp.03/2023
Pengisian format daftar program/ kegiatan 
penanggulangan kemiakinan di Kab Ciamis

Bappeda
Sekdis
Tindak lanjut

Kabid Perencanaan dan Program
Penuhi bila ada  program kegiatan

04 Jan 23

21 005/39/Bapp.03/2023 Pelaporan capaian SDG's tahun 2022
Bappeda

Sekdis 
Koodinasi

Kabid Perencanaan dan Program
 Lengkapi semua link unduhan SDG'S

04-Jan-23

22 02.001/BP2D/1/2023

Undangan pembuatan MDA dengan Badan 
Kemitraan dan Program Kewirausahaan (BKIK) 
Unigal dan Program Studi Pendidikan Bahasa 
Inggris PKIP Unigal
Hari/tgl     : Kamis, 05 Januari 2023
Waktu      : 13.00 WIB
Tempat    : Gedung Rektorat Unigal

BP2D Kab Ciamis
Dihadiri Pak Kadis 04-Jan-23

23 800/026/BKPSDM.3

Undangan pelantikan dan pengambilan 
sumpah jabatn
Hari/tgl     : Kamis, 05 Januari 2023
Waktu      : 07.300 WIB  
Tempat    :Aula Adipati Kusumahdiningrat 
SETDA Kab Ciamis

Bupati Ciamis Dihadiri Pak Kadis 05-Jan-23

24 050/104/Bapp.02/2023

Undangan: Desk Perumusan Kamus Usulan 
Perencanaan Tahun 
Hari/Tanggal : Kamis - Jumat, 5-6 Jan 2023
Waktu           : 08.30 WIB
Tempat         : Bappeda Kab Ciamis

BAPPEDA
Sekdis
Tindak lanjut

Sekpri
Sudah dipenuhi 05-Jan-23

25 005/05/DS-2023

Undangan pemberitahuanpengelola desa 
wisata
Hari/Tanggal : Jumat, 06 Januari 2023
Waktu           : 13.00 WIB s/d selessai
Tempat         : Aula Desa Sukasenang

Kepala Desa Sukasenang
Kabid Destinasi
Tugaskan 05-Jan-23

26 009/WAGS/2023

Undangan 3th Anniversary "POKDARWIS 
WAGS" 
Hari/Tanggal : Sabtu, 21 Januari 2023
Waktu           : 19.00 WIB s/d selessai
Tempat         : Wisata Bukit Sampalan Asri 
Desa Sukamaju 

Pokdarwis Wags Kec 
Cihaurbeuti

Kabid Destinsi
Hadiri

06-Jan-23

27 009/WAGS/2023
Permohonan pinjam

Pokdarwis Wags Kec 
Cihaurbeuti

Sekdis
Koordinasikan dengan BP2D apakah 
memungkinkan permohonan tersebut di 
realisasi

Sdr. Tio
Bila memungkinkan barang barangnya 
ada untuk fasilitasi kegiatan tersebut, 
siapkan berita acara peminjamannya 
diketahui Kasubag Umum, jaga 
pelihata

06-Jan-23

Kamis, 05 Januari 2023

Rabu, 04 Januari 2023



28 061/62-ORG.3
Permohonan data dan pengisian dokumen e-
sakip reviu SETDA

Sekdis
Tindak lanjut

Kasubag Perencanaan dan Program
Bagi tugas dengan staf,tindak lanjut 
sesuai waktu yang telah ditentukan

06-Jan-23

29 008/Pokdarwis/WAGS/2023
Peminjaman alat dan personil

Pokdarwis Wags Kec 
Cihaurbeuti

Sekdis
Koordinasikan dengan BP2D

Sdr Tio
Bila barangnya ada, untuk fasilitasi 
kegiatan di BSA, siapkan berita acara 
peminjaman jaga barang barangnya

06-Jan-23

30 002/A.5-C.5/E.4/FEBI/1/2023
permohonan penempatan mahasiswa 
PPL/Magang

Universitas Galuh
Sekdis
Koordinasikan

Kasubag Umum
Koordinasi dengan bidang bidang, 
balas suratnya

09-Jan-23

31 0001/AGA.04.02/F02150200/2023
Tagihan rekening listrik bulan jan 2023

PLN
Sekdis
Untuk menjadi perhatian

Bendahara
Sebagai bahan pembayaran tag listrik 
bulan Januari

09-Jan-23

32 04.001/BPPD/1/2023

Pemberitahuan telah melaksanakan 
penandatanganan implementation Agreement 
dengan unigal Ciamis

BP2D 
Sekdis
Undang BP2D Untuk memresentasikan IA 
yang kemarin telah disepakati, acarakan 
dihadiri oleh seluruh para Kabid dan Japung

33 Senin, 09 Januari 2023 300/1780-PSDA

Surat edaran pemenuhan keselamatan 
ketenagalistrikan pada bangunan di 
lingkungan pemerintahan Kab Ciamis

Bupati Ciamis
Sekdis
Pedomani

Kasubag Umum
Sebagai pedoman 09-Jan-23

34 700/1321/RWI/Inspektorat
Laporan hasil audit ketaatan

Inspektorat
Sekdis
Pelajari 10-Jan-23

35 800/046/BKPSDM.4
Asistensi perumusan penyusunan SKP

BKPSDM
Sekdis
Tugaskan Yang Bersangkutan

Kasubag Umum
Hadiri bersama operatr, lapor hasilnya 10-Jan-23

36
Permohonan pengunduran diri a/n Agus Abdul 
Ghani Agus Abdul hani

Sekdis
Tindak lanjut

Kasubag Umum
Konsep pemberhentian dari tenaga 
teknis Dispar karena mengundurkan 
diri

11-Jan-23

37 002/SPM/LP/XII/2022
Permohonan bantuan biaya

Sanggar Seni Lingga 
Purbasari

Kabid Pemasaran
Pelajari

11-Jan-23

38 070.3/036-Bakesbangpol.23
Surat keterangan penelitian a/n Popong 
Puspitasari Bakesbangpol

Sekdis 
Koodinasi

Kabid Destinasi
Fasilitasi 12-Jan-23

39 027/31/PBJ.3/2023
Desk/bimbingan pengisisan data rencana  
umuum pengadaan (RUP) TA 2023 SETDA

Sekdis
Tugaskan

Bu Tuti
Siapkan DPA tahun 2023 sebagai 
bahan input data RUP 2023, tugaskan 
Tio dan Dhafina

11-Jan-23

40 050/137/Bapp/2023
Perjanjian kinerja tahun 2023

SETDA
Sekdis
Tindak lanjut

Kasubag Perencanaan dan Program
Sususn perjanjian kerja tahun 2023 
sasaran strategis, indikator kinerja, 
program dan anggaran yang sudah 
ditetapkan, paling lambat 16/1/2023

11-Jan-23

41 172.6/-DPRD

Kunjunggan kerja mengenai pengelolaan 
pariwisata daerah
Hari/Tanggal : Kamis, 12 Januari 2023
Waktu           : 11.00 WIB s/d selesai
Tempat         : Dinas Pariwisata Kab Ciamis 

DPRD Kab Garut
Sekdis 
Persiapkan tempat dan bahan

Kasubag Umum
Koordinasi dengan Bu Reni untuk 
snack, siapkan tempat, buat dtar hadir

11-Jan-23

42 067/81/org.2
Surat edaran penyelenggaraan forum 
konsultasi publik di lingkungan Kab Ciamis Bupati Ciamis

Sekdis
Pedomani

Kasubag Perencanaann dan Program
Sebagai pedoman 11-Jan-23

Jumat, 06 Januari 2023

Selasa, 10 Januari 2023



43 006/89.org

Undangan 
1. Pembahasan  rancangan keputusan Bupati 
Ciamis tentang pembentukan  panitia 
perubahan nama Kab Ciamis menjadi Kab 
Galuh
2. Rencana kegiatan panitia perubahan nama 
Kab Ciamis mennjadi Kab Galuh
Hari/Tanggal : Kamis, 12 Januari 2023
Waktu           : 09.00 WIB s/d selesai
Tempat         : Oproom SETDA Kab Ciamis

SETDA Dihadiri Pak Kadis 11-Jan-23

44 518/23/DKUKMP.1
Permohonan dara usaha dan tenaga kerja

Disperindag
Sekdis
Tindak lanjut

Kabid Ekraf
Inventarisasi data untuk alat jasa 
subfaktor ekonomi kreatif, penuhi 
seesuai format

11-Jan-23

45 800/85/Satpol pp.01/2023
Pencabutan pemberlakuan PPKM

SETDA
Sekdis
Pedomani

Kasubag Umum
Infokan 11-Jan-23

46 006/37-pjbb.3/2023
Pejabat pengadaan TA 2023

SETDA
Sekdis
Pedmonani

Kasubag UmumArsip telah di infokan
11-Jan-23

47 800/49/irw.1/Inspektorat
Pelaksanaan penilaian mandiri moturitas 
penyelenggaraan SPIP terintegrasi di 
liingkungan pemerintahan Kab Ciamis

Inspektorat
Sekdis
Koordinasikan

Kasubag Perencanaan dan Program
Tugaskan sdri Indri untuk menyusun 
KPTS, tim penyusun manajemen resiko

11-Jan-23

48 005/153/Bapp.02/2023

Undangan rapat koordinasi pusat daerah 
(RAKORPUSDA) Peingkatan kualitas 
penyusunan dokumen perencanaan 
pembangunan daerah berbasis data
Hari/Tanggal : Kamis, 12 Januari 2023
Waktu           : 09.00 WIB s/d selesai
Tempat         : Aula Adipati Angganaya 
Bappeda Kab Ciamis

Bappeda
Sekdis
Hadiri

12-Jan-23

49 050/154/Bapp.02/2023
Input ranwal rencana kerja (renja) perangkat 
daerah Kab Ciamis Tahun 2023

Bappeda
Sekdis
Tindak Lanjut

Kasubag Perencanaan dan Program
Input data ranwal kerja 2024 ke SIPD, 
sampaikan isiann sesuai format kr 
Bappeda

12-Jan-23

50 050/147/Bapp.02/2023
Permohonan dara

Bappeda
Sekdis
Tindak Lanjut

Kasubag Perencanaan dan Program
Koordinasi dengan bidang bidang, 
sampaikan form isiannya, rekap 
sampaikan ke Bappeda

12-Jan-23

51 700/51/ligus/Inspektorat
Penyampaian KHKASN Tahun 2023 Tahun 
pelaporan 2022 SETDA

Sekdis
Infokan Semua Bidang

Kasubag Umum
Umumkan agar seluruh ASN mengisi, 
pantau inputannya

12-Jan-23

52 0120/MOKA22/XI/2023

Permohonan sebagai pemateri karantina 
pasanggiri mojang jajaka Kab Ciamis
Hari/Tanggal : Jumat, 13 Januari 2023
Waktu           : 08.00 WIB s/d 10.00 WIB
Tempat         : Aula BKPSDM Kab Ciamis

Yayasan MOKA Ciamis Dihadiri Pak Kadis 12-Jan-23

53 26/Doervoer-cms/1/2023

Undangan bakti sosial donor darah
Hari/Tanggal : Selasa, 17 Januari 2023
Waktu           : 08.00 WIB
Tempat         : Carwash SDR Pakuncen Ciamis

Doervoer
Sekdis
Infokan bila ada yang berminat

Kasubag Umum
Fotokan, umumkan di WA Grup 12-Jan-23

54 03.001/BPPD/1/2023 Permohonan magang di BP2D BP2D
Sekdis
Persiapkan conto bagus unutk pengatan 
peran fontohelix

Kabid Pemasaran
Sbagai bahan referensi kerjasama 
kenutuhan SDM dalam pemasaran 
pariwisata, ke depan unyuk 
direncanakan kerja sama

13-Jan-23

55 045.51/58/DPK.4

Evaluasi pengelolaan tata kearsipan tahun 
2023

SETDA
Sekdis
Persiapkan

Kasubag Umum
Peersiapkan segala sesuatu untuk 
evaluasi tata kerjanya

13-Jan-23

Rabu, 11 Januari 2023

Kamis, 12 Januari 2023

Jumat, 13 Januari 2023



56 045/83/DPK.4 Surat pemberitahuan SETDA
sekdis
Koordinasikan

Kasubag Umum 
Perintah saudari Desi untuk 
mempelajari tata naskah dinas, WA ke 
grup laman downloadnya

13-Jan-23

57 401/UN39.12/KM/2023
Permohonan izin mengadakan penelitian untuk 
penulisan skriipsi a/n Anindita Nurlia Rachman
No.Tlp: 02188864544

Bakesbangpol
sekdis
Koordinasikan

KabidPemasaran 
Fasilitasi

19-Jan-23

58 02.1/Panpel/XII/2022

Penawaran kerjasama publikasi promosi 
program pada kejurnas Galuh Tenis 
Tournamen

Galuh Tenis Tournamen
sekdis
Koordinasikan ke bidang,bila ada

Kabid Pemasaran
Dari program kegiatan bidang yang 
dapat dikerjakan publikasi promosi 
kejurnas Galuh Tenis Turnamen

16-Jan-23

59

Undangan festival ekowisata 
Hari/Tanggal : Jumat s/d Minggu, 17-19 
Januari 2023
Tempat         : ICE (Indonesia Convention 
Exhibition-BSD)

PT Kiad Media Kreatif
Kabid pPemasaran 
Untuk Menjadi Maklum

16-Jan-23

60 070/063-Bakesbangpol.3/2023
Surat keterangan penelitian
a/n Dian Dwi Sistari
no hp:081314309122

Bakkesbangpol
Sekdis 
Koodinasi

Kabid Pemasaran
Fasilitasi

16-Jan-23

61 002//104/Bapp.06/2023
Perpanjangan waktu pendaftaran lomba 
inovasi daerah SETDA

Sekdis 
Koodinasi

Kabid Pemasaran 
Menghadap

26-Jan-23

62 003/Pan.GH/OSIS/1/2023
Permohonan peminjamann alat/barang

MAN 3 Cijantung
Sekdis 
Koodinasi

Kasubag Umum
Koordinasikan dengan BP2D untuk 
eminjaman tenda buat BA

16-Jan-23

63 005/106/Pemksm.3

Undangan pembahasan draft kesepakatan 
bersama antara forum perhutani KPH Ciamis 
dan Pemda Kab Ciamis tentang pemanfaatan 
wisata alam dan lingkungan 
Hari/Tanggal : Selasa, 17 Januari 2023
Waktu           : 13.00
Tempat         : Ruang rapat SETDA

SETDA Dihadiri Pak Kadis 16-Jan-23

64 147.432/0010/1/Ds-2023
Permohonan layanan wifi publik di area 
fasilitas umum

Desa Cisontrol
Sekdis
Arsipkan

Kabid Destinasi
U.D.K

17-Jan-23

65 700/1197/IRW.1/Inspektorat
Laporan hasil reviu RKA SKPD

Inspektorat
Sekdis
Pedomani

17-Jan-23

66 005/192/2023
Undangan partisipasi Purworejo expo 2023 tgl 
15-19 februari 2023 di kawasan pendopo

Bupati Purworejo
Kabid Ekraf
Untuk Menjadi Maklum

17-Jan-23

67 510.1/402/Setda/2023

Undangan partisipasi Banjarnegara UMKM 
Expo dan festival produk local 2023
22 s/d 26 Feb 2023 di Kawasan alun alun 
Banjarnegara

Bupati Banjarnegara
Kabid Ekraf
Untuk Menjadi Maklum

17-Jan-23

68 750/KPG.03.03/SEKRE

Undangan persiapan penilaian angka kredit
Hari/Tanggal : Selasa, 17 Januari 2023
Waktu           : 09.00 s/d 12.00 WIB
Meeting ID     : 298 786 5730 
Paacode       : Jabar Juara

Diskominfo
Sekdis
Koordinasikan,Tugaskan Yang bersangkutan

Kasubag Umum
Arsip 17-Jan-23

69 B-013/32075/V5330/01/2023
Permintaan data

BPS
Sekdis
Koordinasikan Dengan Bidang

Kasubag Pemasaran 
Tindak lanjuti permoonan, data 
kunjungan wisatawan pendapatn 
rekreasi per Kecamatan, paing lamba 
20 Jan 2023

17-Jan-23

70 005/87-Pemksm.1

Undangan
1. Penandataganan perjanjian kinerja Kepala 
Perangkat Daerah Lingkup Pemkab Ciamis 
tahun 2023
2. Penayangan video kaleidoskop Kab Ciamis 
tahun 2022
Hari/Tanggal : Rabu, 18 Januari 2023
Waktu           : 09.00
Tempat         : Aula Setda Kab Ciamis

SETDA
Sekpri
Catat

17-Jan-23

Senin, 16 Januari 2023



71 002/P-SBOLDPG/1/2023

Undangan pentas seni bela diri dalam rangka 
minangkala padepokan yang ke VIII dengan 
tema
Hari/Tanggal : Rabu, 18 Januari 2023
Waktu           : 09.00
Tempat         : Padepoka sekar Bakh Jaya 
Laksana Domas Putra  Galuh
Alamay         : Jln. Oto Iskandar Dinata Dusun 
Bunirasa Rt.001 Rw.003 Desa Pawindan Kec 
Ciamis Kab Ciamis

Padepokan Sekar Bakti Jaya 
Laksana

Kabid Destinasi
Hadiri

17-Jan-23

72 524/94/Disnaker Data kalender event tahun 2023 Disnakan

Kabid Pemasaran
-Catat
-Konfitmasi ke disnakan event pesta patok 
kapan

17-Jan-23

73 B/02.01/KBM-GJ/1/2022

Undangan pelantikan pengurus keluarga besar 
mahasiswa Galuh Jaya Jabodetabek periode 
2023
Hari/Tanggal : Sabtu, 28 Januari 2023
Waktu           : 09.00
Tempat         : Ruang sidang paripurna gedung 
DPRD  Kab Ciamis
Ranahubung : Adam Salsabil/ 0852584481104

Panitia Pelantikan Pengurus 
KBM Galuh Jaya Jabodetabek 
Periode 2023

17-Jan-23

74 B.03.09/KBM-GJ/1/2023
Permohonan bantuan dana

Panitia Pelantikan Pengurus 
KBM Galuh Jaya Jabodetabek 
Periode 2023

Sekdis Partisipasi
Kasubag Umum
Sesuai disposisi 17-Jan-23

75 045.2/54/BPBD.1 Data kalender event tahun 2023 BPBD Kabid Pemasaran 17-Jan-23

76 045.2/54/bpbd.1
Surat pengantar laporan format kalender event 
tahun 2023 se-kecamatan Sindangkasih

Kec Sindangkasih
Kabid pemasaran 
Catat 

17-Jan-23

77 045.2/071-Bakesbangpol.01/2023
Data kalender event tahun 2023

Bakesbangpol
Kabid pemasaran 
Catat 

18-Jan-23

78 527/10/Dekra.cm5/2023
Kurasi produk kerajinan

DEKRANASDA
Kabid Ekraf 
Koordinasikan/Tindak Lanjut

18-Jan-23

79 005/110-org.3
Undangan Coching Clinic
Hari/Tanggal : Kamis, 19 Januari 2023
Waktu           : 09.00 s/d 12.00WIB

SETDA
Sekdis
Infokan 

Kasubag Umum
Infokan 18-Jan-23

80
05.7/SPP/EKS DPC GMNI - 
CIAMIS/1/2023

Peminjaman goong Gerakan Mahasiswa Nasional 
Indonesia Kab Ciamis

Sekdis 
Partisipasi Jika ada

Kasubag Umum
Sesuai disposisi 18-Jan-23

81 005/181/Bapp.02/2023

Undangan persiapan penyusunan RKPJ  
Bupati Ciamis tahun 2023
Hari/Tanggal : Kamis, 19 Januari 2023
Waktu           : 13.00 s/d selesai
Tempat         : Aula Adipati Angganaya 
Bappeda Kab Ciamis

Bappeda
Sekdis 
Tugaskan Yang Bersangkutan

Kabid Perencanaan dan Program
Hadiri, lapor hasilnya 18-Jan-23

82

OXI 2023
Waktu           : 1-4 June 2023
Tempat         : Jakarta Covention center 
Indonesia

PT Exhibition Network 
Indonesia

kabid Pemasaran
Untuk Menjadi Maklum

18-Jan-23

83 013/SP/DPR-GIBAS CMS/1/2023

Surat permohonan hari ulang tahun GIBAS ke 
22
Hari/Tanggal : Sabtu, 21 Januari 2023
Tempat         : Gedung Sate Kota Bandung

GIBAS
Sekdis 
Partisipasi Sekemampuan

18-Jan-23

84 03.004/BPPD/1/2023 Pemohonan perubahan pengurus unsur 
penentu kebijakan DPPD Kab Ciamis

BP2D
Sekdis 
Monitor Prosesnya 

19-Jan-23

85 03.0003/BPPD/1/2023 Permohonan bantuan BP2D
Sekdis
Arsipkan

Kasubag Umum
Monitor

19-Jan-23

86 03.002/BPPD/1/2023 Permohonan bantuan BP2D
Sekdis
Arsipkan

Kasunag Umum
Monitor

19-Jan-23

Selasa, 17 Januari 2023

Rabu, 18 Januari 2023



87 015.09.07-B

Undangan upacara pembukaan LT 
IIIHari/Tanggal : Kamis, 19 Januari 2023
Waktu           : 13.00 
Tempat         :Bumi perkemahan majaprana 
Cijeungjing
Pakaian        : PDH Pramuka lengkap

Gerakan Pramuka Kwartir 
Cabang Ciamis Dihadiri Pak Kadis 19-Jan-23

88 522.81/46-DPRKPLH.04
Tindak lanjut pelaksanaan rencana aksi 
pengelolaan gunung sawal secara terpadu 
tahun 2022-2024

DPRKPLH
Sekdis
Koordinasikan

Kabid Destinasi
Inventarisasi data program kegiatan 
pengelolaan gunnung Sawal dari 
sektor pariwisata 2022

19-Jan-23

89 800/188/Disdukcapil/2023
Permohonan data kalender event tahun 2023

DISDUKCAPIL
Kabid Pemasaran
Catat

19-Jan-23

90 05/UPTD 2023
Realisasi dan ketersediaan tiket retribusi 
Tahun 2022 UPTD Wil Ciamis

Sekdis
Koordiansikan 

Bendahara Penerima
Sebagai bahan rekap

19-Jan-23

91 050/195/Bapp/2023
Pengisian data LKPJ Bupati Ciamis Taun 2022

SETDA
sekdis
Segera Koordinasikan

Kabid Perencanaan dan Program
Koordinasi dengan idang Destinasi dan 
Pemasran untuk tindak lanjut 
rekomendasi DPRD, kegiatan strategis 
tahun 2022 sesuai format

19-Jan-23

92 045.2/28/kec.2023
Surat pengantar data kalender event tahun 
2023

Kec Cijeunjing
Kabid pemasaran 
Catat 

24-Jan-23

93 001/BPNPCISU/1/2023

Undangan selametan pendirian rumah budaya 
nusantara puri Cipanawuan
Hari/Tanggal : Sabtu, 04 Januari 2023
Waktu           : 10.00 s/d 12.00 WIB
Tempat         :Dusun Sukawangun RT/RW  
24/07 Blok Cipanawuan Desa Dayeuhluhur

Rumah Budaya Nusantara Puri 
Cipanawuan Dihadiri Pak Kadis 24-Jan-23

94 005/117-org.1

Undangan uji publik rancangan peraturan 
Bupati tentang pedoman teknis sistemkinerja 
ASN
Hari/Tanggal : Selasa, 24 Januari 2023
Waktu           : 09.00 s/d 12.00 WIB
Tempat         : Aula Inspektorat Kab Ciamis

SETDA
Sekdis
Hadiri

Sekpri
Sudah

25-Jan-23

95 009/SICF/1/2023
Partisipasi promosi kuliner makanan khas 
daerah dan parwisata daerah

Soto Indonesia Culinary 
Festival

Kabid pemasaran /Ekraf 
Untuk Menjadi Maklum

24-Jan-23

96 009AINTTI/1/2023
Partisipasi pameran nasionall perdagangan  
pariwisata dan investasi "INNTTI Expo 2023"

INTTI EXPO 2023
Kabid Destinasi
Untuk Menjadi Maklum

24-Jan-23

97 045.4/70-DPPKBPPPA,1
Surat pengantar data kalender event tahun 
2023

DPPKBPPPA
Kabid Destinasi
Catat

24-Jan-23

98 D31/UN58/KKN.10/KMII/2023

Permohonan narasumber
Hari/Tanggal : Selasa, 24Januari 2023
Waktu           : 08.00
Tempat         :Gor Desa Sadewata

UNSIL
Kabid Pemasaran
Hadiri

24-Jan-23

99 421.5/S,K-MIF/XII/2023
Permohonan praktik kerja lapangan
a/n Alif Darmadillah Kemal SMK Miftahussalam

Sekdis
Koordinasikan

Kasubag Umum
Balas surat penerimaanya, konsep 24-Jan-23

100 09PDDMI/Kab.Ciamis/1/2023

Undangan pelantikan
Hari/Tanggal : Rabu, 25 Januari 2023
Waktu           : 13.00 
Tempat         : Aula SEDA Kab Ciamis

Sekpri
Catat

24-Jan-23

101 015/SM/PAN-AGRFAIR/R/1/2023
Permohonan Dana

UNIGAL
Sekdis
Partisipasi

Kasubag Umum
Sesuai disposisi 24-Jan-23

102 005/142-PSDA

Undangan permintaan audiensi panitia Gebyar 
2023
Hari/Tanggal : Selasa, 24Januari 2023
Waktu           : 13.00 s/d selesai
Tempat         :Ruang rapat asisten sekretaris 
dinas

SETDA
Sekdis
Catat

24-Jan-23

Kamis, 19 Januari 2023

Jumat, 20 Januari 2023

Selasa, 24 Januari 2023



103 045.2/201/DPUPRP.1/2023
Data kalender event tahun 2023

DPUPRP
Kabid Destinasi
UMM 24-Jan-23

104

Undangan perayaan tahun baru imlek 2574 
kongzili dan cap go meh (kirab budaya jut bio)
Hari/Tanggal : Sabtu-Minggu, 04-05 Januari 
2023
Tempat         :Kelenteng Hok tek Bio

Cap Go meh dab Kirab 
Budaya

sekpri 
Catat

24-Jan-23

105 556/75/DPRKPLH.01
Permohonan data kalender event tahun 2023

DPRKPLH
Kabid Pemasaran
UMM

24-Jan-23

106 970/03/-UPTD Kwll/2023
Laporan realilasi PAD Mingguan

UPTD Kawali
Sekdis
Koordinasikan 

Kabid Destinasi 
Sebagai bahan

25-Jan-23

107 970/05/-UPTD Kwll/2023
Laporan realilasi PAD Mingguan

UPTD Kawali
Sekdis
Koordinasikan 

Kabid Destinasi 
Sebagai bahan

25-Jan-23

108 970/04/-UPTD Kwll/2023 Laporan realilasi PAD Mingguan UPTD Kawali
Sekdis
Koordinasikan 

Kabid Destinasi 
Sebagai bahan

25-Jan-23

109 06/UPTD 2023
Belum maximalnya pencapaian target PAD 
tahun 2022

UPTD Wil Ciamis

Kabid Pemasaran
-Usulan penataan/Pembangunan pada OW 
kita
-Tiap tahun harus terus diusulkan

Kabid Destinasi 
Sebagai bahan

25-Jan-23

110 970/27/DS/2023 Permohonan Kades Batawangi 25-Jan-23

111 970/129/Bapenda
Surat edaran pembentukan badan pendapatan 
daerah Kab Ciamis

SETDA
Sekdis 
UMP

Kasubag Umum
Untuk menjadi perhatian

25-Jan-23

112 005/123.Kesra.01

Undangan dalam rangja mempercepat 
silaturahmi kajian rutin
Hari/Tanggal : Kamis, 26 Januari 2023
Waktu           : 08.00
Tempat         :Aula Adipati Aria 
Kusumahdiningrat Setda

SETDA
Sekdis
Hadiri Bersama

Kabid Ekraf
Ikut hadir

25-Jan-23

113 226/SM/PAN-FE CUP XX/1/2023
Permohonan bantuan dana

BEM  FE Unigal
Sekdis
Partisipasi

Kasubag Umum
Sesuai disposisi

25-Jan-23

114 06/UPTD 2023
Realisasi target PAD tahun 2022

UPTD Wil Ciamis
Sekdis
Koordinasikan

Bendahara Penerima
Sebagai bahan catat rekap

26-Jan-23

115 070.3/091-Bakesbangpol.03/2023
Surat keterangan Pra penelitian a/n Aprilia 
Mandalika Dwi Guatiana

Bakesbangpol
Sekdis
Koordinasikan

Kabid Ekraf
Fasilitasi

26-Jan-23

116

Undngan peringatan hari jadi padepokan 
pesantren perguruan pencak silat padjajaran 
pusat ke-53 tahun dan tasyakran mingkala 
guru besar dan ketua umum
Hari/Tanggal : Senin, 30 Januari 2023
Waktu           : 09.00
Tempat         : Padepokan Padjajaran Pusat

Perguruan Pencak Silat 
Padjajaran Dihadiri Pak Kadis 25-Jan-23

117 440/142/Dinkes.2

Undangan peresmian dan pembukaan 
puskesmas Ciamis
Hari/Tanggal : Jumat, 27 Januari 2023
Waktu           : 08.00 s/d selesai
Tempat         :Puskesmas Kec Ciamis

SETDA Dihadiri Pak Kadis 25-Jan-23

118 007/DPC-PAPPRICMS/1/2023

Undangan pelantikan sekaligus pengukuhan 
kepengurusan DPC PAPPRICMS
Hari/Tanggal : Sabtu,      28Januari 2023
Waktu           : 09.00 s/d selesai
Tempat         : RM Puja Seda

DPC PAPPRI CMS Dihadiri Pak Kadis 25-Jan-23

119 900/143/BPKD.2
Permohonan usulan dalam rangka penilaian 
MCP KP tahun 2023 area intervensi 
perencanaan penganggaran APBD

BPKD
Sekdis
Segera Usulkan Standar Harga yang menjadi 
ususlan kita

Kasubag Perencanaan dan Program
Fotocopy, sampaikanketiap bidang 
rekap usulan tiap bidang dan 
sampaikan link ke surat tersebut

26-Jan-23

120 005/148-PSDA

Undangan rapat koordinasi pengendalian 
inflasi daerah provinsi dan kabupaten secara 
virtual
Hari/Tanggal : Kamis, 26 Januari 2023
Waktu           : 12.45 WIB s/d selesai
Tempat         :Operational room Setda

SETDA
Sekdis 
Siapkan bahan dai bidang bidang

Sekpri
Sudah 26-Jan-23

Rabu, 25 Januari 2023

Kamis, 26 Januari 2023



121 421/026/SMPN4.1/1/2023
Permohonan izin kunjungan

SMPN  4 Ciamis
Kabid Destinasi
Koordinasikan

26-Jan-23

122 005/82/Kec.2023
Data kalender event tahun 2023 di will kec 
Lakbok

Kec Lakbok
Kabid Destinasi
Catat

26-Jan-23

123 045.2/228-kec
Surat pengantar data kalender event 2023 Kec 
Cikoneng

Kec Cikoneng
Kabid Destinasi
Catat

26-Jan-23

124 470/222/Disdukcapil
Pelaksanaan registrasi identitas 
kependudukan digital dilingkungan pemkab 
Ciamis

Disdukcapil
Sekdis 
Koodinasikan

Kasubag Umum
Siapkan tempatnya

27-Jan-23

125 0003.3.6/59/PBJ.2
Evaluasi pengguna layanan thaun 2022

SETDA
Sekdis
Pedomani

Kasubag Umum
Fotocopy, sampaikan ke tiap bidang 
sebagai PPK untuk ditindak lanjuti

30-Jan-23

126 005/244/Bapp/2023

Undangan forum konsultasi publik rancangan 
awal rencana kerja pemerintah daerah(RKPD) 
Kab Ciamis Tahun 2024
Hari/Tanggal : Senin, 30 Januari 2023
Waktu           : 08.30 WIB
Tempat         : Aula Adipati Angganaya 
Bappeda Kab Ciamis

Bupati Ciamis Dihadiri Pak Kadis 30-Jan-23

127 017/SMKPDRI-CKN/III.6/G.2023
Permohonan kesempatan Praktik Kerja 
Lapangan (PKL), kompetensi keahlian OTKP 
dan AKL Tahun pelajaran 2022/2023

SMK PGRI Cikoneng
Sekdis 
Koordinasikan

Kasubag Umum
Yang ada sampaikan, di cek apakah 
dituhkan/ tidak, balas surat ini segera

30-Jan-23

128 005/179-org.1

Undangan Rapat Evaluasi Pengusunan 
Analisis Jabatan dan Analisis beban kerja di 
LINGKUB 
Hari/Tanggal : Senin - Selasa / 30-31 jan 2023 
Pukul : 08:30 WIB s.d selesai
Tempat : LPSE kabupaten Ciamis

SETDA
Sekdis
Tugaskan Yang Bersangkutan

Kasubag Umum
Bersama saudari Indri Ikuti

30-Jan-23

129 465/128-DPPKB3A.4
Surat edaran pertepatan pelaksanaan kegiatan 
PUG berbasis GAP dan GBS pada perangkat 
daerah di kab. Ciamis

SETDA
Sekdis 
Koordinasikan Dengan bidang,program apa 
yang bisadikaitkan dengan SE ini

Kabid Ekraf
Program kegiatan untuk mendukung 
program ketaatah gende misal bimtek 
bimtek

31-Jan-23

130 Istimewa Permohonan Dana HMI IAID
Sekpri
Arsipkan

31-Jan-23

131 013/Pan-PPC/Spd/PP/1/2023

Pemberitahuan ddan undangan karantina dan 
Grand Final pemilihan Putera Pariwisata 
Kabupaten Ciamis ke-11 tahun 2023
1.Hari/Tanggal : Rabu-Sabtu/01-04 Feb 2023
Tempat : Hotel Yabud Ciamis & Pendopo 
keraton selanggangga
2.Hari/Tanggal : Jum'at 3 Feb 2023
Waktu : 20:00 WIB 
Tempat : Keraton selengga Ciamis
Kegiatan : Grand Final Putera Pariwisata

Pemilihan DPC
Kabid Destinasi
Hadiri

31-Jan-23

132 028/174/BPKD.5
Persiapan pemeriksaan Bpk-RI terhadap 
laporan barang milik Daerah

SETDA
Sekdis
TL

31-Jan-23

133 005/260/Bapp.03/2023

Undangan Sosialisasi Bantuan Keuangan 
Daerah Kab/Kota Kompetitif dan Bantuan 
Keuangan Desa kompetitif Prov Jabar Tahun 
Anggaran 2024
Hari/Tanggal : Rabu / 1 Feb 2023
Waktu : 13:00 WIB s.d selesai
Tempat : Aula Adipati Angganaya Bappeda 
Kab.Ciamis

BAPPEDA
Sekdis
Tugaskan Yang Bersangkutan

Kasubag Perencanaan dan Prgram
Laporkan hasilnya

01-Feb-23

Jumat, 27 Januari 2023

Senin, 30 Januari

Selasa, 31 Januari 2023


